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Документация по проведению открытого запроса предложений для нужд ГУП ДЕЗ района Новогиреево


Приглашение к участию в открытом запросе предложений 

1. Государственное унитарное предприятие города Москвы «Дирекция единого заказчика района «Новогиреево» (ГУП ДЕЗ района Новогиреево), расположенное по адресу: 111396, г. Москва, Союзный проспект, дом 22 (далее – Заказчик) настоящим объявляет о проведении процедуры открытого запроса предложений и приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — исполнители, подрядчики) подавать свои предложения для заключения Договора на выполнение следующих работ по текущему ремонту общего имущества в многоквартирных домах: 
	Лот №1:
	«Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Кусковская, д.27 корп.1»;

	Лот №2:
	«Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Кусковская, д.27 корп.2»;

	Лот №3:
	«Работы по ремонту металлической кровли, по адресу: г. Москва, ул. Перовская, д.48»;

	Лот №4:
	«Работы по ремонту металлической кровли, по адресу: г. Москва, Свободный проспект, д.21/2»;

	Лот №5:
	«Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Утренняя, д.4»;

	Лот №6:
	«Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Утренняя, д.14, к.3»;

	Лот №7:
	«Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Фрязевская, д.13».


2. Подробное описание закупаемой продукции и условий Договора содержится в Документации по запросу предложений, которая размещена на сайте Заказчика по адресу: http://deznovogireevo.ru/. 
3. Предложения представляются в срок до 16:00 часов (время московское) «12» июля 2012 года по адресу: 111396, г. Москва, Союзный проспект, дом 22. После истечения указанного срока подача предложений прекращается.
4. Начальная (максимальная) цена предложения составляет: 
· по Лоту №1 – 1 580 989,97 руб. с НДС; 
· по Лоту №2 – 1 580 989,97 руб. с НДС; 
· по Лоту №3 – 881 099,97 руб. с НДС;
· по Лоту №4 – 1 488 359,61 руб. с НДС;

· по Лоту №5 – 1 555 868,95 руб. с НДС;

· по Лоту №6 – 1 098 988,80 руб. с НДС;

· по Лоту №7 – 3 954 829,31 руб. с НДС.

5. Заказчик вправе отказаться от проведения открытого запроса предложений в любой момент до подведения итогов запроса предложений без каких-либо для себя последствий. Заказчик не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящего запроса предложений.

6. Лучшее предложение по запросу предложений предположительно будет определено до «18» июля 2012 года.

7. Участники запроса предложений могут обжаловать действия (бездействие) Заказчика, Закупочной комиссии, направив свои жалобы в адрес начальника юридическо-договорного отдела Деминой Ларисы Хабиевны, тел. +7(495) 302-37-85,  эл. почта larisa.demina@mail.ru.
8. Настоящее приглашение не является извещением о проведении конкурса и не имеет соответствующих правовых последствий.

«УТВЕРЖДАЮ»:
Директор ГУП ДЕЗ района Новогиреево

__________________________С.И. Дорина

«__» _____________________ 2012 г.

Документация по запросу предложений 

НА ВЫПОЛНЕНИЕСЛЕДУЮЩИХ РАБОТ ПО ТЕКУЩЕМУ РЕМОНТУ ОБЩЕГО ИМУЩЕСТВА В МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМАХ:

ЛОТ №1: Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Кусковская, д.27 корп.1;
ЛОТ №2: Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Кусковская, д.27 корп.2;
ЛОТ №3: Работы по ремонту металлической кровли, по адресу: г. Москва, ул. Перовская, д.48;
ЛОТ №4: Работы по ремонту металлической кровли, по адресу: г. Москва, Свободный проспект, д.21/2;
ЛОТ №5: Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Утренняя, д.4;
ЛОТ №6: Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Утренняя, д.14, к.;
ЛОТ №7: Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Фрязевская, д.13
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1. 
Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1.1 Государственное унитарное предприятие города Москвы «Дирекция единого заказчика района «Новогиреево» (ГУП ДЕЗ района Новогиреево), расположенное по адресу: 111396, г. Москва, Союзный проспект, дом 22 (далее – Заказчик), Приглашением о проведении запроса предложений, опубликованным на сайте Заказчика по адресу: http://deznovogireevo.ru/, пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (исполнители, подрядчики) к участию в процедуре открытого запроса предложений (далее — запрос предложений) для определения лучшего предложения на выполнение следующих работ по текущему ремонту общего имущества в многоквартирных домах: 

	Лот №1:
	«Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Кусковская, д.27 корп.1»;

	Лот №2:
	«Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Кусковская, д.27 корп.2»;

	Лот №3:
	«Работы по ремонту металлической кровли, по адресу: г. Москва, ул. Перовская, д.48»;

	Лот №4:
	«Работы по ремонту металлической кровли, по адресу: г. Москва, Свободный проспект, д.21/2»;

	Лот №5:
	«Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Утренняя, д.4»;

	Лот №6:
	«Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Утренняя, д.14, к.3»;

	Лот №7:
	«Работы по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Фрязевская, д.13».


1.1.2 Для справок обращаться к начальнику юридическо-договорного отдела Дёминой Ларисе Хабиевне, тел.: +7(495) 302-37-85,  эл. почта larisa.demina@mail.ru.

1.1.3 Настоящий запрос предложений проводится в многолотовой форме с разбиением всего объема работ на части (далее – Лоты), перечень которых приводится в Разделе 2 настоящей Документации. 
1.1.4 Участник имеет право подать предложение на любой лот, любые несколько лотов или все лоты по собственному выбору. При этом не допускается разбиение отдельного лота на части, то есть подача предложения на часть лота по отдельным видам или объемам выполнения работ.

1.1.5 В случае подачи предложения на несколько лотов должны быть соблюдены следующие требования:

· Письмо о подаче оферты (Форма 1) должно содержать указание номера и названия каждого лота, а в качестве общей суммы — сумму по каждому из лотов.

· Техническое предложение на выполнение работ (Форма 2), График выполнения работ (Форма 3) и Смета расходов (Форма 4) должны быть подготовлены отдельно по каждому из лотов с указанием номера и названия лота.

1.1.6 Участник имеет право подать только одно предложение по каждому из Лотов. В случае подачи Участником нескольких предложений по одному лоту все они будут отклонены без рассмотрения по существу. 

1.1.7 Оценка предложений, определение лучшего предложения по запросу предложений и подписание договора будет осуществляться раздельно и независимо по каждому из лотов. 

1.1.8 Подробные требования к выполняемым работам по Лотам №№ 1-7 изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Проекты Договоров, которые будут заключены по результатам данной процедуры запроса предложений по Лотам №№ 1-7, приведены в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке предложений, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе предложения, приведены в разделе 5.
1.1.9 Заказчик вправе отказаться от проведения настоящего запроса предложений в любой момент до подведения итогов запроса предложений без каких-либо для себя последствий. Заказчик не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящего запроса предложений.
1.2 Правовой статус процедур и документов

1.2.1 Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.2.2 Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 Приглашение вместе с настоящей Документацией по запросу предложений являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться участниками запроса предложений в соответствии с этим. 

1.2.3 Предложение участника запроса предложений имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим.

1.2.4 Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности. Заказчик не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящей процедуры закупки.

1.2.5 При определении условий Договора с участником, предложение которого признано лучшим, используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Участником, предложение которого признано лучшим (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в лучшем предложении);

b) Настоящая Документация по запросу предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Лучшее предложение со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.

1.2.6 Иные документы Заказчика и участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.2.7 Во всем, что не урегулировано настоящей Документацией по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3 Обжалование (претензионный порядок)
1.3.1 До заключения договора разногласия направляются в адрес начальника юридическо-договорного отдела Деминой Ларисы Хабиевны, тел. +7(495) 302-37-85,  эл. почта larisa.demina@mail.ru. О получении заявления и рассмотрении разногласий начальник юридическо-договорного отдела незамедлительно уведомляет директора ГУП «ДЕЗ района «Новогиреево». На время рассмотрения разногласий процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера. 

1.3.2 Директор ГУП «ДЕЗ района «Новогиреево» в течение 10 дней со дня получения такой жалобы рассматривает ее и выносит решение:

a) либо о признании жалобы необоснованной;

b) либо о признании жалобы обоснованной (полностью или частично);

c) в последнем случае — меры, которые должны быть предприняты Заказчиком или Закупочной комиссией в случае полного или частичного удовлетворения жалобы.

1.3.3 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, обращения в Закупочную комиссию , разрешаются в Арбитражном суде г. Москвы в соответствии с документами, определяющими его правовой статус и порядок разрешения споров, действующими на дату подачи искового заявления.

1.4 Прочие положения

1.4.1 Участник запроса предложений самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.4.2 Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в предложениях. Предоставление этой информации другим участникам запроса предложений  или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

2. Технические задания по Лотам №№ 1-7
2.1 Техническое задание по Лоту №1: «Выполнение работ по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Кусковская, д.27 корп.1»

2.1.1 Общие требования  
a) Требования к месту выполнения работ: 

г. Москва, ул. Кусковская, д. 27, корп.1
b) Требования к срокам выполнения работ:

Начало работ:  25.07.2012 г.
Окончание работ: 25.08.2012 г.
c) Требования организационно-техническим аспектам выполнения работ:
Основными задачами проведения работ являются: сроки выполнения работ  и выполнение требований нормативных документов, в том числе качество выполненных объемов  работ.
2.1.2 Требования к выполнению работ

a) Требования к объемам работ:

Выполнение объема работ согласно локальной смете (Приложение №1).

b) Требования к оформлению отчетности и срокам ее предоставления:

Данные требования выполняются согласно обязательствам, указанным в проекте договора.
c) Требования к качеству работ:

Качество работ должно соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством РФ. Работы должны выполняться с соблюдением техники безопасности, предусмотренной для данных видов работ. Подрядчик несёт ответственность за безопасность выполняемых работ.
2.1.3 Условия оплаты услуг (работ)

Оплата работ Подрядчика осуществляется по мере  поступления финансирования из бюджета г. Москвы до конца финансового года. Выплата аванса не предусматривается.
2.2 Техническое задание по Лоту №2: «Выполнение работ по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Кусковская, д.27 корп.2»

2.2.1 Общие требования  
a) Требования к месту выполнения работ: 

г. Москва, ул. Кусковская, д. 27, корп.2
b) Требования к срокам выполнения работ:

Начало работ:  25.07.2012 г.
Окончание работ: 25.08.2012 г.
c) Требования организационно-техническим аспектам выполнения работ:
Основными задачами проведения работ являются: сроки выполнения работ  и выполнение требований нормативных документов, в том числе качество выполненных объемов  работ.
2.2.2 Требования к выполнению работ

a) Требования к объемам работ:

Выполнение объема работ согласно локальной смете (Приложение №2).

b) Требования к оформлению отчетности и срокам ее предоставления:

Данные требования выполняются согласно обязательствам, указанным в проекте договора.
c) Требования к качеству работ:

Качество работ должно соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством РФ. Работы должны выполняться с соблюдением техники безопасности, предусмотренной для данных видов работ. Подрядчик несёт ответственность за безопасность выполняемых работ.
2.2.3 Условия оплаты услуг (работ)

Оплата работ Подрядчика осуществляется по мере  поступления финансирования из бюджета г. Москвы до конца финансового года. Выплата аванса не предусматривается.
2.3 Техническое задание по Лоту №3: «Выполнение работ по ремонту металлической кровли, по адресу: г. Москва, ул. Перовская, д.48»
2.3.1 Общие требования  
a) Требования к месту выполнения работ: 

г. Москва, ул. Перовская, д.48
b) Требования к срокам выполнения работ:

Начало работ:  25.07.2012 г.
Окончание работ: 25.08.2012 г.
c) Требования организационно-техническим аспектам выполнения работ:
Основными задачами проведения работ являются: сроки выполнения работ  и выполнение требований нормативных документов, в том числе качество выполненных объемов  работ.
2.3.2 Требования к выполнению работ

a) Требования к объемам работ:

Выполнение объема работ согласно локальной смете (Приложение №3).

b) Требования к оформлению отчетности и срокам ее предоставления:

Данные требования выполняются согласно обязательствам, указанным в проекте договора.
c) Требования к качеству работ:

Качество работ должно соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством РФ. Работы должны выполняться с соблюдением техники безопасности, предусмотренной для данных видов работ. Подрядчик несёт ответственность за безопасность выполняемых работ.
2.3.3 Условия оплаты услуг (работ)

Оплата работ Подрядчика осуществляется по мере  поступления финансирования из бюджета г. Москвы до конца финансового года. Выплата аванса не предусматривается.
2.4 Техническое задание по Лоту №4: «Выполнение работ по ремонту металлической кровли, по адресу: г. Москва, Свободный проспект, д.21/2»
2.4.1 Общие требования  
a) Требования к месту выполнения работ: 

г. Москва, ул. Свободный проспект, д. 21/2
b) Требования к срокам выполнения работ:

Начало работ:  25.07.2012 г.
Окончание работ: 25.08.2012 г.
c) Требования организационно-техническим аспектам выполнения работ:
Основными задачами проведения работ являются: сроки выполнения работ  и выполнение требований нормативных документов, в том числе качество выполненных объемов  работ.
2.4.2 Требования к выполнению работ

a) Требования к объемам работ:

Выполнение объема работ согласно локальной смете (Приложение №4).

b) Требования к оформлению отчетности и срокам ее предоставления:

Данные требования выполняются согласно обязательствам, указанным в проекте договора.
c) Требования к качеству работ:

Качество работ должно соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством РФ. Работы должны выполняться с соблюдением техники безопасности, предусмотренной для данных видов работ. Подрядчик несёт ответственность за безопасность выполняемых работ.
2.4.3 Условия оплаты услуг (работ)

Оплата работ Подрядчика осуществляется по мере  поступления финансирования из бюджета г. Москвы до конца финансового года. Выплата аванса не предусматривается.
2.5 Техническое задание по Лоту №5: «Выполнение работ по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Утренняя, д.4»
2.5.1 Общие требования  
a) Требования к месту выполнения работ: 

г. Москва, ул. Утренняя, д.4
b) Требования к срокам выполнения работ:

Начало работ:  25.07.2012 г.
Окончание работ: 25.08.2012 г.
c) Требования организационно-техническим аспектам выполнения работ:
Основными задачами проведения работ являются: сроки выполнения работ  и выполнение требований нормативных документов, в том числе качество выполненных объемов  работ.
2.5.2 Требования к выполнению работ

a) Требования к объемам работ:

Выполнение объема работ согласно локальной смете (Приложение №5).

b) Требования к оформлению отчетности и срокам ее предоставления:

Данные требования выполняются согласно обязательствам, указанным в проекте договора.
c) Требования к качеству работ:

Качество работ должно соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством РФ. Работы должны выполняться с соблюдением техники безопасности, предусмотренной для данных видов работ. Подрядчик несёт ответственность за безопасность выполняемых работ.
2.5.3 Условия оплаты услуг (работ)

Оплата работ Подрядчика осуществляется по мере  поступления финансирования из бюджета г. Москвы до конца финансового года. Выплата аванса не предусматривается.
2.6 Техническое задание по Лоту №6: «Выполнение работ по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Утренняя, д.14, к.3»
2.6.1 Общие требования  
a) Требования к месту выполнения работ: 

г. Москва, ул. Утренняя, д.14, к.3
b) Требования к срокам выполнения работ:

Начало работ:  25.07.2012 г.
Окончание работ: 25.08.2012 г.
c) Требования организационно-техническим аспектам выполнения работ:
Основными задачами проведения работ являются: сроки выполнения работ  и выполнение требований нормативных документов, в том числе качество выполненных объемов  работ.
2.6.2 Требования к выполнению работ

a) Требования к объемам работ:

Выполнение объема работ согласно локальной смете (Приложение №6).

b) Требования к оформлению отчетности и срокам ее предоставления:

Данные требования выполняются согласно обязательствам, указанным в проекте договора.
c) Требования к качеству работ:

Качество работ должно соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством РФ. Работы должны выполняться с соблюдением техники безопасности, предусмотренной для данных видов работ. Подрядчик несёт ответственность за безопасность выполняемых работ.
2.6.3 Условия оплаты услуг (работ)

Оплата работ Подрядчика осуществляется по мере  поступления финансирования из бюджета г. Москвы до конца финансового года. Выплата аванса не предусматривается.
2.7 Техническое задание по Лоту №7: «Выполнение работ по ремонту мягкой кровли, по адресу: г. Москва, ул. Фрязевская, д.13»
2.7.1 Общие требования  
a) Требования к месту выполнения работ: 

г. Москва, ул. Фрязевская, д.13
b) Требования к срокам выполнения работ:

Начало работ:  25.07.2012 г.
Окончание работ: 25.08.2012 г.
c) Требования организационно-техническим аспектам выполнения работ:
Основными задачами проведения работ являются: сроки выполнения работ  и выполнение требований нормативных документов, в том числе качество выполненных объемов  работ.
2.7.2 Требования к выполнению работ

d) Требования к объемам работ:

Выполнение объема работ согласно локальной смете (Приложение №7).

e) Требования к оформлению отчетности и срокам ее предоставления:

Данные требования выполняются согласно обязательствам, указанным в проекте договора.
f) Требования к качеству работ:

Качество работ должно соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством РФ. Работы должны выполняться с соблюдением техники безопасности, предусмотренной для данных видов работ. Подрядчик несёт ответственность за безопасность выполняемых работ.
2.7.3 Условия оплаты услуг (работ)

Оплата работ Подрядчика осуществляется по мере  поступления финансирования из бюджета г. Москвы до конца финансового года. Выплата аванса не предусматривается.
3. Проект Договора

3.1 Проект договора на выполнение работ по Лоту №1 приведен в Приложении 8 к настоящей Документации по запросу предложений.
3.2 Проект договора на выполнение работ по Лоту №2 приведен в Приложении 9 к настоящей Документации по запросу предложений.

3.3 Проект договора на выполнение работ по Лоту №3 приведен в Приложении 10 к настоящей Документации по запросу предложений.
3.4 Проект договора на выполнение работ по Лоту №4 приведен в Приложении 11 к настоящей Документации по запросу предложений.
3.5 Проект договора на выполнение работ по Лоту №5 приведен в Приложении 12 к настоящей Документации по запросу предложений.
3.6 Проект договора на выполнение работ по Лоту №6 приведен в Приложении 13 к настоящей Документации по запросу предложений.
3.7 Проект договора на выполнение работ по Лоту №7 приведен в Приложении 14 к настоящей Документации по запросу предложений.

4. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений

4.1 Общий порядок проведения запроса предложений

4.1.1  Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a) Публикация Приглашения к участию в открытом запросе предложений и Документации по запросу предложений на сайте Заказчика по адресу: http://deznovogireevo.ru/;

b) Подготовка Участниками запроса предложений своих предложений и разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений, если необходимо;

c) Подача предложений и их прием;

d) Рассмотрение и оценка предложений;

e) Определение лучшего предложения по запросу предложений;

f) Уведомление Участника, предложение которого признано лучшим о результатах запроса предложений.

g) Подписание Договора.
4.2 Публикация Приглашения к участию в открытом запросе предложений и Документации по запросу предложений
4.2.1 Приглашение к участию в настоящем запросе предложений и Документация по запросу предложений размещены на сайте Заказчика по адресу: http://deznovogireevo.ru/.

4.3 Подготовка предложений

4.3.1 Общие требования к предложению

4.3.1.1 Участник запроса предложений должен подготовить предложение, включающее:

a) Письмо о подаче оферты (Форма  №1), оформленное  в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений;

b) Техническое предложение на выполнение работ (Форма  №2), оформленное в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений;

c) График выполнения работ (Форма  №3), оформленный в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений;

d) Смету расходов (Форма  №4), оформленную в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений;
e) копии действующих лицензий на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые участник обладает лицензией;

f) документы, подтверждающие соответствие участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.4).

4.3.1.2 Участник имеет право подать только одно предложение. В случае нарушения этого требования все предложения такого участника отклоняются без рассмотрения по существу. 
4.3.1.3 Каждый документ, входящий в предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к предложению.

4.3.1.4 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью участника.

4.3.1.5 Требования двух предыдущих пунктов не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.3.1.6 Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Предложения. Входящие в состав предложения копии документов, подтверждающих юридический статус Участника (уставы, учредительные договоры и т.д.), помещаются в информационные конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или прошиты у нотариуса.

4.3.1.7 После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.

4.3.1.8 Документы (листы и информационные конверты), входящие в предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если предложение состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

4.3.1.9 Участник также должен подготовить 1 (одну) копию предложения на бумажном носителе. Копии Предложения подготавливаются путем ксерокопирования оригиналов каждого документа, входящего в предложение после их подписания и заверения печатью, а также нанесения сквозной нумерации страниц, но перед сшиванием.
4.3.1.10 Материалы, содержащиеся в информационных конвертах, копируются любым приемлемым для данного вида материалов способом. Соответствующие копии помещаются в конверты и помечаются «копия информационного конверта №1» и т.д. При невозможности представить копии материалов, содержащихся в информационных конвертах, Участник помещает в информационный конверт ссылку с указанием: «см. информационный конверт №… Предложения».

4.3.1.11 Участник закупочной процедуры также должен подготовить 1 (одну) электронную копию своего предложения.

a) Электронная копия предложения должна быть представлена на компакт-диске CD-R или CD-RW (допускается также DVD±R или DVD±RW). Диск должен быть вложен в отдельный информационный конверт, подшиваемый в состав оригинала предложения.

b) Электронные версии документов должны иметь один из распространенных форматов документов: Microsoft Word Document (*.doc), Rich Text Format (*.rtf), Microsoft Excel Sheet (*.xls), Portable Document Format (*.pdf) и т.п. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было понятно, какой документ в каком файле находится.

c) Электронные версии документов должны полностью соответствовать бумажным версиям документов. Участник несет ответственность за идентичность электронной и бумажной версий своего предложения. 
4.3.1.12 Никакие исправления в тексте предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

4.3.1.13 Заказчик по окончании запроса предложений возвращает (по просьбе Участника) оригиналы всех материалов, вложенные в информационные конверты, за исключением тех оригиналов, не имеющих копий, на основании рассмотрения которых было принято решение об отклонении или принятии предложения данного Участника.

Требования к сроку действия Предложения

4.3.1.14 Предложение действительно в течение срока, указанного участником запроса предложений в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 45 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема предложений.  

4.3.2 Требования к языку Предложения

4.3.2.1 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском, либо английском языке. Однако, в случае предоставления участником предложения на английском языке, Заказчик вправе запросить у участника перевод предложения на русский язык. 

4.3.2.2 Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные по его запросу на русский язык.

4.3.2.3 Документы, оригиналы которых выданы участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

Требования к валюте Предложения

4.3.2.4 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

4.3.2.5 Документы, оригиналы которых выданы участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такого курса и даты его установления.

Разъяснение Документации по запросу предложений

4.3.2.6 Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

4.3.2.7 Заказчик в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 дня до истечения срока приема Предложений. 

4.3.2.8 Если, по мнению Заказчика, ответ на данный вопрос будет интересен всем участникам, не позднее, чем в течение трех дней со дня направления разъяснения положений документации по запросу предложений такое разъяснение размещается Заказчиком на официальном сайте и сайте Заказчика с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. Разъяснение положений Документации по запросу предложений не должно изменять ее суть. 
Внесение изменений в Документацию по запросу предложений

4.3.2.9 Заказчик в любой момент до истечения срока приема предложений вправе внести изменения в настоящую Документацию по запросу предложений.

4.3.2.10 Заказчик незамедлительно уведомляет о сути таких поправок всех Участников запроса предложений путем размещения соответствующего уведомления на официальном сайте и сайте Заказчика.

4.3.2.11 В случае, если изменения вносятся позднее, чем за 3 рабочих дня до даты окончания подачи предложений, то срок подачи предложений продляется Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в приглашение к участию в запросе предложений и Документацию по запросу предложений изменений до даты окончания подачи предложений такой срок составлял не менее чем 3 рабочих дня. 
Продление срока окончания приема Предложений

4.3.2.12 При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема предложений.  Уведомление о продлении срока размещается Заказчиком на официальном сайте и сайте Заказчика.

4.4 Требования к участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

4.4.1 Требования к участникам

4.4.1.1 Участвовать в данной процедуре Запроса предложений может любое юридическое лицо, а также индивидуальные предприниматели, способные на законных основаниях выполнить требуемые работы. 
4.4.1.2 Чтобы претендовать на выбор предложения в качестве лучшего, участник должен отвечать следующим общеобязательным требованиям:

a) Участник должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом настоящей закупочной процедуры. В случае если выполнение работ, являющихся предметом закупок, относится к перечню видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, установленному уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, документом, подтверждающим возможность их выполнения Участником, может являться выданное саморегулируемой организацией в области инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации, свидетельство о допуске к данному виду (видам) работ.

b) Непроведение ликвидации Участника - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

c) Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи предложения по настоящей процедуре закупки;

d) Отсутствие у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

Кроме того, к Участникам запроса предложений устанавливаются следующие дополнительные требования:

e) Участник должен располагать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые), обладать управленческой компетентностью, опытом и репутацией (необходимо включить в состав предложения письмо, подтверждающее наличие у Участника финансовых, материально-технических, производственных и трудовых ресурсных возможностей);

f) Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке, иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках Договора, а также действующее свидетельство, выданное саморегулируемой организацией о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства [в состав разрешенной деятельности должны входить следующие виды работ: «32. Работы по осуществлению строительного контроля привлекаемым застройщиком или заказчиком на основании договора юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем» и «33.3. Жилищно-гражданское строительство»]);

g) Отсутствие сведений об Участнике в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – федеральный реестр недобросовестных поставщиков), а также в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (необходимо включить в состав предложения письмо, подтверждающее отсутствие вышеуказанных сведений об Участнике);

h) Участник  должен иметь опыт выполнения текущих ремонтов общего имущества не менее 1 (одного) года, в связи с чем в составе своего предложения Участник должен предоставить сведения о количестве заключенных договоров, по которым выполнялись аналогичные работы, либо копии актов о выполненных работах;  

i) Участник должен предоставить в составе своего предложения положительные отзывы и рекомендации в рамках выполнения текущих ремонтов общего имущества.

4.4.2 Требования к документам, подтверждающим соответствие участника установленным требованиям

4.4.2.1 Участник должен включить в состав предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

a) заверенную Участником копию свидетельства о внесении записи об Участнике в Единый государственный реестр юридических лиц или копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

b) заверенную Участником копию свидетельства о постановке на налоговый учет;

c) налоговую декларацию по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения (только для юридических лиц, применяющих специальные налоговые режимы) на последнюю отчетную дату;

d) заверенную Участником копию Устава в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями с отметкой налогового органа;

e) заверенные Участником копии документов о назначении руководителя (приказы, протоколы собрания учредителей и т.д.); 

f) заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
g) заверенную Участником копию свидетельства, выданного саморегулируемой организацией о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;
h) заверенные Участником копии действующих лицензий на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые Участник обладает лицензией;
i) иные документы (при необходимости).
4.5 В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить к предложению вместо таких документов составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Заказчику в соответствии Участника данному требованию.

Участие генеральных подрядчиков
4.5.1.1 Любая организация может являться соисполнителем у произвольного числа генеральных подрядчиков, а также имеет право самостоятельно принимать участие в данной процедуре Запроса предложений.

4.5.1.2 Каждый генеральный подрядчик может подать только одно Предложение и не может быть соисполнителем у других генеральных подрядчиков. В случае невыполнения этих требований заявки с участием таких организаций могут быть отклонены без рассмотрения по существу.

4.5.1.3 В связи с вышеизложенным генеральный подрядчик должен включить в состав своего предложения информационную справку, содержащую перечень привлекаемых им соисполнителей с указанием краткой информации по каждому соисполнителю (наименование, адрес, перечень должностных лиц), а также приложить копии учредительных документов  каждого соисполнителя.
4.6 Подача предложений и их прием

4.6.1 Перед подачей предложение и его копии должны быть надежно запечатаны в конверты (пакеты, ящики и т.п.). Предложение запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Оригинал Предложения». Копии Предложения запечатываются в конверты, обозначаемые словами «Копия-1 Предложения», «Копия-2 Предложения» и т.д.

4.6.2 Запечатанные конверты с Предложением и его копиями помещаются в один внешний конверт, который также должен быть надежно запечатан. На внешнем конверте указывается следующая информация:

4.6.3 На каждом из этих конвертов необходимо указать следующие сведения:

a) наименование и адрес Заказчика;

b) полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

c) предмет Договора.

4.6.4 Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика: 111396, г. Москва, Союзный проспект, дом 22, контактное лицо - начальник юридическо-договорного отдела Демина Лариса Хабиевна, тел.: +7(495) 302-37-85.  В случае направления Предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки Предложения.

4.6.5 Заказчик заканчивает принимать Предложения в 16:00 часов (время московское) «12» июля 2012 года. Предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

4.6.6 По требованию Участника Заказчик выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.

4.7 Рассмотрение и оценка Предложений

Общие положения

4.7.1.1 Оценка Предложений осуществляется Закупочной комиссией  и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Закупочной комиссией.

4.7.1.2 Оценка Предложений включает отборочную и оценочную стадии.

Отборочная стадия

4.7.1.3 В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия проверяет:

a) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;

b) соответствие участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

c) соответствие коммерческого и технического предложения требованиям настоящей Документации по запросу предложений.

4.7.1.4 В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия может запросить участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Закупочная комиссия  не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

4.7.1.5 При проверке правильности оформления Предложения Закупочная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Закупочная комиссия с согласия участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

4.7.1.6 По результатам проведения отборочной стадии Закупочная комиссия  также имеет право отклонить Предложения, которые:

a) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;

b) поданы участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

c) поданы участниками, не предоставившими документы, требуемые настоящей документацией, либо в представленных документах имеются недостоверные сведения об участнике или о предлагаемой им продукции;

d) поданы участниками, не предоставившими документы, запрашиваемые в соответствии с п. 4.8.2.2.
e) содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

f) содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился участник.

4.7.1.7 В случае, если подавшие заявки участники удовлетворяют любому из следующих условий:

a) В состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;

b) Одна из компаний владеет более чем 50% другой;

c) Исполнительный орган один и тот же,

то в этом случае они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должна быть представлена одна единая заявка, в противном случае Закупочная комиссия имеет право отклонить все поступившие от данной группы лиц заявки.

Оценочная стадия

4.7.1.8 В рамках оценочной стадии Закупочная комиссия оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из следующих критериев:
	№ п/п
	Наименование критерия оценки
	Значимость критерия, %

	1
	Стоимость выполнения работ
	35

	2
	Срок выполнения работ
	40

	3
	Приемлемость технологических и организационно-технических аспектов предложения по выполнению работ и соответствие объема работ требованиям Технического задания
	15

	4
	Надежность и деловая репутация Участника
	10

	
	Сумма значимостей критериев оценки
	100


4.8 Определение лучшего предложения
4.8.1 Закупочная комиссия  на своем заседании определяет лучшее предложение по запросу предложений, которое заняло первое место в ранжировке заявок по степени предпочтительности для Заказчика.

4.8.2 Решение Закупочной комиссии по определению лучшего предложения по запросу предложений оформляется протоколом заседания Закупочной комиссии.
4.8.3 В течение одного дня после подписания указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте и сайте Заказчика.
4.8.4 Незамедлительно после подписания протокола Участник запроса предложений, предложение которого признано лучшим, письменно уведомляется Заказчиком о признании его предложения лучшим.

4.9 Подписание Договора

4.9.1 Непосредственно перед подписанием Договора Закупочная комиссия вправе запросить у Участника, предложение которого признано лучшим, предоставление оригиналов или нотариально заверенных копий каких-либо документов, перечисленных в п. 4.4.2.1. Отказ в их предоставлении может являться основанием для отклонения предложения участника.
4.9.2 Договор между Заказчиком и Участником, предложение которого признано лучшим, подписывается в течение 20 (двадцати) дней с момента определения лучшего предложения.

4.9.3 Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика.

5. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

5.1 Письмо о подаче оферты (форма 1)

Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Приглашение к участию в запросе предложений, опубликованное на сайте ГУП ДЕЗ района Новогиреево по адресу: http://deznovogireevo.ru/, и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на выполнение следующих работ по Лоту №__[указывается номер соответствующего Лота и наименование выполняемых работ]:

________________________________________________________________________

(указать наименование  выполняемых работ)

на условиях и в соответствии с Техническим предложением, Графиком выполнения работ, Сметой расходов, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму

	Итоговая стоимость Предложения по Лоту №__ без НДС, руб.
	___________________________________

(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	___________________________________

(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	Итого по Лоту № ___ с НДС, руб.
	___________________________________

(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)


Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Техническое предложение — на ____ листах;

2. График выполнения работ — на ____ листах;

3. Смета расходов — на ____ листах;
4. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.1.1.1 Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

5.1.1.2 Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5.1.1.3 Участник должен указать стоимость выполнения работ цифрами и словами, в рублях, с НДС в соответствии со Сметой расходов (графа «ИТОГО»). Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5.1.1.4 Участник должен указать срок действия Предложения, в соответствии с требованиями Документации по запросу предложений.

5.1.1.5 Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

5.2 Техническое предложение на выполнение работ (форма 2)

Форма Технического предложения на выполнение работ
начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение на выполнение работ по Лоту №__[указывается номер соответствующего Лота и наименование выполняемых работ]
Наименование и адрес Участника: _________________________________

(Здесь Участник в свободной форме приводит свое техническое предложение, опираясь на проект Технического задания на оказание услуг (выполнение работ)).

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.2.1.1 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

5.2.1.2 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.2.1.3 В техническом предложении описываются все позиции раздела 2 с учетом предлагаемых условий Договора. Участник вправе указать, что он согласен на проект Технического задания, изложенного в разделе 2 Документации по запросу предложений, за исключением таких-то изменений (и указать их).
5.2.1.4 Техническое предложение на выполнение работ будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
5.3 График выполнения работ (форма 3)
Форма Графика выполнения работ
начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

График выполнения работ по Лоту №__ [указывается номер соответствующего Лота и наименование выполняемых работ]
Наименование и адрес Участника: _________________________________

Начало выполнения работ: «___»____________________года.

Окончание выполнения работ: «___»____________________года.

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	…

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.3.1.1 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

5.3.1.2 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.3.1.3 В данном Графике выполнения работ приводятся расчетные сроки оказания всех видов работ в рамках Договора, перечисленных в Смете расходов.

5.3.1.4 Для указания сроков против каждого этапа / подэтапа следует указать какой-либо знак или затемнить соответствующее число граф, например:

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	…
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	…

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Работа 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1 
	Работа 3.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2 
	Работа 3.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3 
	Работа 3.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.3.1.5 График может быть также подготовлен с использованием программного обеспечения управления проектами (типа Microsoft Project и т.п.).

5.3.1.6 График выполнения работ будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данный График выполнения работ следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

5.4 Смета расходов (форма 4)
Форма Сметы расходов

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Смета расходов по Лоту №__ [указывается номер соответствующего                                       Лота и наименование выполняемых работ]
Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Статья расходов
	Общая стоимость, руб. (с НДС)
	Примечания

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.4.1.1 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

5.4.1.2 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.4.1.3 В Смете расходов приводятся соответственно наименование статьи расходов и величина расходов по этой статье (с НДС). Также могут быть приведены примечания и комментарии.

5.4.1.4 Смета расходов будет служить основой для подготовки приложения №3 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данную Смету расходов следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

5.5 Анкета участника (форма 5)

Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Участники (акционеры, учредители) (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех участников (акционеров, учредителей), чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	Адрес места нахождения
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.5.1.1 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

5.5.1.2 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.5.1.3 Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

5.5.1.4 В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

5.6 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 6)

Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «2010»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «2011»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за последний завершившийся отчетный период [указать текущий год] 
	
	х


Заказчик рекомендует Участникам приложить копии отзывов об их работе, данные контрагентами.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.6.1.1 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

5.6.1.2 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.6.1.3 Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов 2 и 3.

5.6.1.4 Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

5.6.1.5 Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.
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