Перечень документов для собственников нежилых помещений
1. Копия свидетельства о праве собственности на нежилое помещение – 1 экз.

2. Договор купли- продажи – 1 экз.

3. Акт приема - передачи помещений- 1 экз.

4. Копия выписки из паспорта БТИ форма 1а; справка о техническом состоянии здания – ф 5., копия тех. паспорта, поэтажный план и экспликация, документы, подтверждающие перепланировку и переоборудование – по 1 экз.

5. Если организация является структурным подразделением какой-либо организации (управление, департамент и т.п.) – Положение (Устав ит.п.) и о структурном подразделении и о головной организации. – 1 экз.

6. Копия приказа о назначении руководителя (директора и т.п.) или иной документ, подтверждающий полномочия лица на подписание соответствующих договоров – 1 экз., Копия свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ (для юр. лиц) – 1 экз., Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для юр. лиц и ИП) – 1 экз., Копия карточки Мосгоркомстата - 1 экз.

7. Информационное письмо – 1 экз. (полное и краткое наименование организации, юридический и фактический адрес организации, контактные телефоны и факс, ИНН, КПП, банковские реквизиты, коды Мосгоркомстата ОКПО, ОКОНХ; должность руководителя и его полные ФИО)- 1экз. Инф. письмо подписывается руководителем или главным бухгалтером + печать. 

8. Письмо о заключении договора на имя директора ГУП ДЕЗ района Новогиреево, в котором должны быть указаны следующие данные: дата заключения договора; количество человек, работающих на данной площади; режим работы предприятия; часы работы; общая площадь окон; количество водоразборных точек.

9. Информационная карта – 1 экз.

ПРИМЕЧАНИЕ!

Все предоставляемые копии документов должны быть заверены печатью организации и подписью уполномоченного лица. 

Не допускается заключение договор с арендаторами нежилых помещений, арендующими помещения у собственника! 

Договоры заключаются только с собственниками помещений (кроме Департамента имущества г. Москвы)!

При наличии у собственника или арендатора прямых договоров на вывоз мусора, на аварийное обслуживание помещения, поставку услуг электро-, тепло и водоснабжения – предоставляются копии этих документов. 

При наличии у собственника или арендатора приборов учета ГВС и ХВС – предоставляются документы на установку и ввод в эксплуатацию данных приборов!

